FUNDAES

INSTITUTO DE CAPACITACION

FORMACION ONLINE EN VIVO

Cursode

Excel
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Una formacion practica para organizar datos, v
automatizar calculos y crear un tablero de control 13
en Excel que ayude a tomar decisiones. :
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Se trabaja con un caso de empresa que se 5 x <
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desarrolla durante todo el curso.
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meses clases clase semanal horas
de cursado de 1 h 45 min totales

Modalidad y duraciéon

Formacion online en vivo. Una clase semanal de 1 h 45 min,
durante tres meses de cursado.

Qué vas a trabajar

o1 = Organizar datos y utilizar tablas
— de Excel con formatos y controles adecuados.
e Resolver calculos con formulas,

02 R : ; :
.. funciones, referencias y busquedas.

03 D[I Resumir informacion mediante filtros,
0 graficos y tablas dinamicas.

04 @ Importar informacion y construir
un tablero de control en Excel.

Impulsa tu futuro



FUNDAES CURSO DE EXCEL

INSTITUTO DE CAPACITACION

Programa
de contenidos

FUNDAMENTOS Y CALCULOS
0 1 ® Entorno de trabajo, hojas, celdas y tipos de datos.
® Formato, tablas estructuradas y referencias

relativas/absolutas.
® Formulas y funciones matematicas y estadisticas.

2 | FUNCIONES Y CONTROL
0 DE INFORMACION
@ Funciones logicas, busqueda de datos

y funciones de texto.

® BUSCARXy lectura de formulas tradicionales
segun version.

® Validacion de datos, formato condicional
y controles de errores.

ANALISIS Y VISUALIZACION
® Ordenamiento, filtros y funciones dinamicas
disponibles segun version.

® Gréficos, tablas dindmicas, graficos dinamicos
y segmentadores.
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ACTUALIZACION Y TABLERO

® Introduccion a la importacion y actualizacion
con Power Query.

@ Diseno de un tablero en Excel con indicadores
y graficos.

@ Comprobacion de resultados y presentacion
de conclusiones.

Impulsa tu futuro




FUNDAES CURSO DE EXCEL
INSTITUTO DE CAPACITACION

Requisitos
y detalles

Excel recomendado

Microsoft 365 o Excel 2021/2024
de escritorio.

Compatibilidad

Algunas funciones y herramientas varian segun
la edicion de Excel, el sistema operativo y la configuracion

del equipo. Durante las practicas se ofrecen alternativas
cuando corresponda.

~ Aplicacion practica
= | | El curso esta orientado al uso practico de Excel

para organizar, calcular, analizar y visualizar informacion
en contextos laborales.

PROYECTO TRANSVERSAL

De los datos al
tablero de control

Durante las 12 clases, los estudiantes trabajan sobre un caso
de empresa que evoluciona junto con los contenidos del curso.
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Organizacion Calculos Analisis Tablero final

de informacioén
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